Expo Osaka— Guida all' utilizzo del sistema per la presentazione della proposta
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Introduzione

La proposta puo essere presentata da un singolo soggetto o da un partenariatoin cui uno dei soggetti
(compilatore) assume il ruolo di Capofila. La compilazione della proposta & interamente in carico ad essa.
L’accesso al sistema & possibile solo tramite SPID. Chiunque puo effettuare la compilazione della proposta
ma e auspicabile che sia il Responsabile scientifico del progetto ad occuparsene.

La proposta prevede sei sezioni. Tre per la descrizione del progetto e tre per la descrizione di ogni singolo
partner che partecipa al progetto. Il compilatore pud compilare fin da subito le tre sezioni del progettoe le
tre sezioni che riguardano il proprio Ente ma non pud compilare le sezioni dei partner finché essi non
“aderiscono” alla proposta come spiegato nel paragrafo seguente.

| partner di progetto vengono invitati tramite la piattaforma a prendere visione della proposta in fase di
compilazione. L’invito viene effettuato dal compilatore della proposta ed € nominativo. Tipicamente verra
invitato il responsabile scientifico dell’ ATENEO/AFAM/EPR Partner (&€ necessario conoscere la sua anagrafica
e l'indirizzo e-mail). L’invitato riceve una mail con le istruzioni per I'accettazione dell’invito. L’accettazione &
propedeutica al proseguimento della compilazione della proposta. Ossia finché la persona invitata non avra
accettatol’invitoa prendere visione della proposta, il compilatore non potra compilare le tre sezionirelative
all ATENEO/AFAM/EPR dell’invitato. L’accettazione dell’invito implica la presa visione dell’informativa sulla
privacy pubblicata in homepage. Il partner non avra alcun ruolo attivo nella compilazione della proposta.
Potra solo consultarne le sezioni compilate dal compilatore.

NOTA BENE: I'indirizzo e-mail da indicare & quello associato allo SPID del Responsabile scientifico invitato.
L’indirizzo e-mail associatoallo SPID potrebbe essere diverso dall’indirizzo e-mail istituzionale. Indicando un
indirizzo diverso da quello associatoal suo SPID la persona invitata, accedendo al sistema, non potra vedere
la domanda. Si raccomanda quindi di richiedere I'’e-mail corretta alla persona da invitare prima di effettuare
I'invito.

NON vanno invitati partner che non sostengono spese al solo fine di mostrare loro la proposta. Durante la
compilazione della proposta & possibile verificare, tramite apposite funzioni, i dati obbligatori non ancora
inseritie i vincoli del bando non ancora rispettati. Affinché il sistema sia in grado di verificare correttamente
il rispetto dei vincoli del bando & necessario che tutti i dati obbligatori siano stati inseriti.

Capofila e Partners possono in qualunque momento stampare il PDF della proposta in bozza. Il PDF mostra
tuttii dati acquisiti e una tabella di riepilogo finanziario, non visibile nelle sezionidella proposta, che somma
le spese sostenute da ogni singolo partner.

Ad acquisizione completata il compilatore deve scaricare il PDF della proposta, farlo firmare digitalmente dal
legale rappresentante (o suo delegato) e ricaricare il PDF firmato digitalmente. |l sistema verifica che il file
ricaricato sia identico al file scaricato (al netto della firma). Non sono ammesse firme CAdES (p7m). Sono
ammesse solo firme PAdES (.pdf).

Nel prosieguo della trattazione vengono mostrati i passi operativi per I'accesso, la compilazione, I'invito, la
validazione e la trasmissione della proposta.
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Accesso alla piattaforma

Nella pagina https://expo20250saka-submission.mur.gov.it/ cliccare LOGIN nella sezione Presentazione
proposte per accedere alla pagina Accedi con SPID.

Per richiedere supporto informatico cliccare I'apposito link nella sezione Documentazione avviso.

EXPO I I
2025

OFFICIAL PARTICIPANT

Presentazione proposte

Area riservata

. LOGIN MUR

Documentazione avviso

B Avviso Expo 2025 Dsaka

B Informativa Privacy

B Guidaalla compilazione - disponibile a breve
B FAQ

& progettimur.expo2025@mur.gowvit

Ministero
uwr' dell'Universita

e della Ricerca

SPID CIE elDAS

Accedi con SPID

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'\dem\tédlglta\e
o Entra con SPID
unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei
gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Se
non hai ancora un‘identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori informazioni
Non hai SPID?
Serve aiuto?

spadv () AglDiEs

Ministero

dell'Universita
e della Ricerca

Ministero dell'Universita e della Ricerca - In collaborazione con CINECA


https://expo2025osaka-submission.mur.gov.it/
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Creazione nuova proposta
Nella lista delle iniziative aperte selezionare Expo Osaka 2025.

Home

Titolo Stato -

Cod: expoosaka2025

(_Expo Osaka 2025

Epo oS

Per inserire una nuova proposta cliccare sul pulsante Crea Candidatura in alto a sinistra nella sezione
Candidature.

Home - Expoosaka2025 +

Candidature

(_crencanoibaTuRA ’

Codice Soggetto Capofila Titolo del Progetto Acronimo. Modalita Data di Sottomissione Stato Candidatura Azioni

Si aprira il form Crea Candidatura in cui selezionare Tipologia e Nome del Soggetto e inserire I’Acronimo
(max 20 caratteri) e il Titolo del Progetto (max 300 caratteri). Va infine selezionata la Modalita di
presentazione della proposta (Individuale/Associata) che influenza i controlli che vengono effettuatisui dati
inseriti in domanda. | campi sono obbligatori per procedere alla creazione della proposta.

Crea Candidatura
Universita

Universita®

Acronimo Progetto

Modalita presentazione proposta progettuale”

Una volta inseriti i dati si abilitera il pulsante Crea Candidatura, premuto il quale I'applicativo mostrera
nuovamente |’elenco delle proprie proposte alle quali si € ora aggiunta la proposta appena creata.

Applications

CREA CANDIDATURA

Code soggetto Capofila Titolo del Progetto Acronimo Modalita Data di Sottomissione Stato Candidatura Actions

Expo-Osaka-2025-00013 Test Candidatura Test associata nd In Compilazione

items per page: 5 - -0

Tramite @ & possibile eliminare una proposta non trasmessa. Tramite @ & possibile accedere alla pagina
delle sezioni da compilare (detta anche dashboard).
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Home = Expoosaka2026 » Expoosaka2025-00002 »

Controllo Campi Obbligatori Controllo Vincoli Bando

@ MANCANO UNO O PIG CAMPI OBBLIGATORI @ UNO O PIU VINCOLI NON RISPETTATI p— )
E necessario compilare tutti | campi obbligatori EEMIERO O W Uno o pi campi non rispettano i vincoli del bando it i

Progresso Compilazione Candidatura D] 19.56%
expoosaka2025-00002 14/03/2024 12:00 14/03/2024 12:19 19/04/202412:00
Dati di Progetto Dati Partner
Steps Steps
© Proposta Progetiuale O Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico Apri
(O Anagrafica Responsabile Amministrativo Apri O Anagrafica Firmatario Apri
O Allegati Apri O Dati Finanziari Apii
Partners

INVITO PARTNER

# Ruolo Soggetto Tipologia Soggetto Nome responsabile Status Actions

Capofila EPR nd In progress (o}

Nella dashboard ¢ possibile:

e procedere alla compilazione delle sezioni della proposta tramite il pulsante Apri posto a destra di
ciascuna sezione;

e invitare i partner della proposta tramite il pulsante Invito Partner posto in basso a sinistra;
e eliminare ipartner (sia quelli che hanno accettatoI'invito sia quelli che non hanno accettato) tramite

[] posto a destra di ogni partner nella lista dei Partners;

e verificarelo statodi completezza e correttezza della proposta tramite i pulsanti IDENTIFICA | CAMPI
MANCANTI e IDENTIFICA | VINCOLI (i riquadri nei quali sono posizionati i due pulsanti diventano
verdi quando tutti i dati obbligatori sono stati inseriti nel rispetto dei vincoli del bando);

e consultare una bozza della proposta con tuttii dati inseriti fino a quel momento tramiteil pulsante
Domanda da Firmare;

e caricareetrasmettere la proposta firmata tramite il pulsante Inviala Domanda (che siattiva solo se
la proposta € completa e senza errori).

Il cerchietto posto a sinistra di ciascuna sezione indica lo stato di compilazione della sezione.
Il simbolo @ indica che tutti i dati obbligatori della sezione sono stati inseriti.

Il simbolo O indica che alcuni dati obbligatori della sezione non sono ancora stati inseriti.

La proposta non pud essere trasmessa se ogni sezione non e contrassegnata dal simbol @ .
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Inserimento dati sezione PROPOSTA PROGETTUALE

Home + Expoosaka2025 « Expo-Osaka-2025-00013 « Proposta Progettuale «

& Toma alla Dashboard Proposta Progettuale

¢ Chiudi Sidebar
ATENEO STATALE - Universita degli Studi "G. d Annunzio” CHIETIPESCARA

=~ DATIDIPROGETTO

[@ N ProPOSTA PROGETTUALE Test Candidatura

() ANAGRAFICARESPONSABILE
AMMINISTRATIVO

associata

O AuesAn
Test

Abstract della proposta progettuale ™

Priorita*

Proposta coerente ed integrata con i progetti attuati a seguito di bandi finanziati con fondi PNRR, nell ambito delle componenti

"M4C1 - dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle universita
indicare:
il nome dellAwviso con relativa data e protocollo del Decreto Ministeriale.
il codice della domanda e la data di presentazione.
se la domanda é stata ammessa alle agevolazioni indicare anche data e protocollo del relativo Decreto Ministeriale.

descrizione®

Durata del progatto (mesi)*

Data inizio Progetto* o]

Cliccando sui campi Temi e Priorita si apre la lista a discesa in cui & necessario selezionare una o piu voci.

Selezionando la voce Proposta Coerente...€ possibile selezionare una o entrambe le misure. Per ciascuna
misura viene aperto un apposito campo descrittivo in cui € necessario inserire tutte le informazioni
necessarie ad identificare la proposta. Se non sono mai state presentate proposte coerenti con le misure
indicate nell’ Awviso la voce Proposta Coerente... non va selezionata.

Nel campo Durata del progetto inserire il numero dei mesida 1a 12.
Nel campo Data Inizio Progetto inserire una data non antecedente la data di apertura dello sportello.

| campi relativia costi e contributi vengono calcolatiautomaticamente sommandoivalori dei rispettivicampi
contenuti nelle sezioni Dati Finanziari di ciascun partner.

Le percentuali massime previste nel bando vengono verificate sulla totalita del progetto e non sui singoli
partner di progetto.

Terminato I'inserimento dei dati cliccare il pulsante Salva posto in basso a destra.
Per tornare alla dashboard cliccare il pulsante Torna alla Dashboard posto in alto a sinistra.
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Inserimento dati sezione ANAGRAFICA RESPONSABILE AMMINISTRATIVO

Home » Expoosaka2025 » Expo-Osaka-202500013 » Anagrafica Responsabile Amministrativo =

& Tomaalla Dashboard Anagrafica Responsabile Amministrativo

=X Chiudi Sidebar Anagrafica Responsabile Amministrativo

Nome*

DATI DI PROGETTO
Cognome*

PROPOSTAPROGETTUALE

Codice Fiscale”

-~
[@ ] ANAGRAFICA RESPONSABILE
| AMMINISTRATIVO Data di Nascita™ o)

ALLEGAT|
Email*

Numero di Telefono*

Salva

IIResponsabile Amministrativo rappresenta il punto di contatto dell’Ente conil quale siinterfaccia il Ministero

per la proposta in questione.
| campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori.

Terminato I'inserimento dei dati cliccare il pulsante Salva posto in basso a destra.
Per tornare alla dashboard cliccare il pulsante Torna alla Dashboard posto in alto a sinistra.
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Inserimento dati sezione ALLEGATI

Home = Expoosaka2025 « Expo-Osaka202500013 + Allegati »

& Tona alla Dashboerd Allegati
=¢ Chiudi Sidebar Tutti file devono essere firmati digitalmente. Ammessa solo firma PAES
Proposta Progettuale(Allegato A) ~
=~ DATIDIPROGETTO i
| i 2 Trascina il file qui o Cerca il file sul computer | S Upload 2 2
() PROPOSTAPROGETTUALE
| Lettera di impegno (Allegato B) *
()  ANAGRAFICARESPONSABILE f
| AMMINISTRATIVO | £ Trascina il file qui o Cerca il file sul computer
[o) ~1ccnn
Accordo (un solo fle fimato da tutt i partner) *
2 Trascina il file qui o Cerca il file sul computer

DOCUMENTAZIONE DA LEGGERE E ACCETTARE

[T Ho letto e accetto Informativa Privacy*

In questa sezione vanno caricati i documenti previsti dal bando, tutti firmati digitalmente (firma ammessa
PAJES).

| documenti devono essere prodotti e firmati fuori dal sistema.

L’allegato Accordo & richiesto solo per proposte presentate in forma associata.

I modelli sono pubblicati all’indirizzo https://www.mur.gov.it/it/atti-e-normativa/decreto-direttoriale-n-18-
del-14-02-2024

Prima di salvare la pagina leggere I'Informativa relativa alla Privacy e spuntare il relativo check.

Una volta caricatoil file puo essere eliminatocliccando * (a destra del nome del file) e consultato cliccando
(a sinistra del nome del file).

Terminatoil caricamento degli allegatie spuntatoil campo per presa visione cliccareil pulsante Salva posto
in basso a destra.

Per tornare alla dashboard cliccare il pulsante Torna alla Dashboard posto in alto a sinistra.


https://www.mur.gov.it/it/atti-e-normativa/decreto-direttoriale-n-18-del-14-02-2024
https://www.mur.gov.it/it/atti-e-normativa/decreto-direttoriale-n-18-del-14-02-2024
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Inserimento dati sezione ANAGRAFICA ENTE E RESPONSABILE SCIENTIFICO

* Expo-0saka-2025.00013 - A

€ Torna alla Dashboard Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico

=¢ Chiuai Sidebar

DATI PARTNER

Capofia

ANAGRAFICA ENTE E s
RESPONSABILE SCIENTIFICO

ANAGRAFICA FIRMATARIO PEC*

O—Q0=—0— ,

DATI FINANZIARI

Anagrafica Responsabile Scientifico

Nome Responsablle Scientifice”

Possiede un Codice Fiscale ialiano?* () si () No

Ove recuperabili dalle Banche dati CINECA alcuni campi vengono precompilati.
Ove non fossero aggiornati & possibile sovrascriverli.

Per I'Anagrafica del Responsabile Scientifico seguire le istruzioni gia indicate per il Responsabile
Amministrativo. Unica differenza & la presenza in piu del campo Possiede un Codice Fiscale italiano?
Se la risposta & Slil CF va compilato obbligatoriamente. La risposta NO & accettabile esclusivamente se
si desidera coinvolgere una personalita straniera.

Terminato I'inserimento dei dati cliccare il pulsante Salva posto in basso a destra.
Per tornare alla dashboard cliccare il pulsante Torna alla Dashboard posto in alto a sinistra.
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Inserimento dati sezione ANAGRAFICA FIRMATARIO

Home + Expoosaka2025 » Expo-Osaka-2025-00013 « Anagrafica Firmatario =

& Torna alla Dashboard Anagrafica Firmatario
=X Chiudi Sidebar Anagrafica Legale Rappresentante
~ DATI PARTNER N
ANAGRAFICAENTE E RESPONSABILE
SCIENTIFICO
Codice Fiscale™
o
Data di Nascita (o)

(O DATIFINANZIARI

PEC

Numero di Telefono

Se il firmatario della & diverso dal Legale scegliere 51 * ()

Anagrafica eventuale delegato alla firma

Nome
Cognome
Codice Fiscale
Data di Nascita (o]
Em:
PEC
Numero di Telefono
C Aliegato Procura p)
i 4 Trascina il file qui o Cerca il file sul computer ;

Ove recuperabili dalle Banche dati CINECA alcuni campi vengono precompilati.
Ove non fossero aggiornati € possibile sovrascriverli.

Se il firmatario della documentazione é diverso dalLegale Rappresentante rispondere Sl ed inserire i
dati del delegato negli appositi campi sottostantila proposta. In tal caso e richiesto il caricamento

dell’allegato Procura in fondo alla pagina.

Terminato I'inserimento dei dati cliccare il pulsante Salva posto in basso a destra.
Per tornare alla dashboard cliccare il pulsante Torna alla Dashboard posto in alto a sinistra.

10
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Inserimento dati sezione DATI FINANZIARI

025 + Expo-Osaka-2025-00013 *

& Toma alla Dashboard Dati Finanziari
o s oI
~ DATI PARTNER O S

ANAGRAFICA ENTE E RESPONSABILE
SCIENTIFICO Totale voci a. Costi di personale dedicato al progetto

o
O ANAGRAFICA FIRMATARIO
(o]

. Costiditrasporto di strumenti e macchinari

Totale Costi Diretti

Costi indiretti

T Spess general

Totale Costi Soggetto

Contributo Richiesto al MUR

| campi Totale voci a. Costi di personale dedicato al progetto, Totale Costi Diretti e Totale Costi Soggetto
vengono calcolati automaticamente.

E necessarioinserire zeroo un importo maggiore di zero in ogni altro campo diverso da quelli sopra indicati.
Tutti i vincoli vengono verificati a livello di progetto e non di singolo partner.

Terminato I'inserimento dei dati cliccare il pulsante Salva posto in basso a destra.
Per tornare alla dashboard cliccare il pulsante Torna alla Dashboard posto in alto a sinistra.

11
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Invito Partner

Invito Partner
Tipologia Soggetto partner
Nome responsabile scientifico
Cognome responsabile scientifico

E-Mail responsabile scientifico

Annulla Invito Partner

Selezionare il partner e indicare i riferimenti del Responsabile Scientifico che dovra prendere visione della
proposta. Al termine premere Invito Partner.

Il compilatore pud invitare quanti partner desidera. Per ogni partner che accettera I'invito il compilatore
dovra compilare le tre sezioni che riguardano il partner invitato.

Appena effettuato I'invito il partner invitato si trova nello stato Pending nella lista dei Partner.

Partners

# Ruolo Soggetto Tipologia Soggetio Nome responsabile Status Actions
1 Capofila AFAM nd. In progress (o]

2 partner EPR Gabriele Lops [}

Htems per page: 5 o 1-20f2 I< < > 2l

Il Partner ricevera una mail analoga a quella che segue:

Expo OSAKA 2025: Invito a prendere visione della candidatura Postain arrivo x =

noreply@cineca.it 1444 9minutifa) ¢ @ ©
ame -

Gabriele Lops ti ha invitato a prendere visione della candidatura expoosaka2025-00006 Test L-S per "Avviso per la selezione di proposte progettuali per la partecipazione allEXPO
2025- Osaka"

Clicca questo link per accedere alla piattaforma.

L’accesso € previsto esclusivamente tramite SPID.

Dopo la regi i accedi e I'invito cliccando sull'icona delle notifiche in alto a destra.

o

Affinché il Capofila possa pr guire nella pilazi della domanda & necessario accettare l'invito a prendere visione della domanda stessa.

L'accettazione dell'invito implica anche la presa visione dell'Informativa Privacy pubblicata in Homepage.

I Partner, cliccandosul link presente nella mail, verra reindirizzato alla pagina di login della piattaforma nella
quale potra entrare tramite SPID.
Una volta effettuato il login il partner dovra selezionare Expo Osaka 2025.

Cod: expoosaka2025

Expo Osaka 2025
Expo Osaka 2025

Data Inizio: 14/03/2024 12:00 Data Scadenza: 1910412024 1

12
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Cliccando ﬁ in alto a destra il sistema mostrera la seguente notifica:

ITA ~ @
14/03/24, 14:44

Hai ricevuto un invito!
Gabriele Lops invites you to join a
new proposal.

Vedi Tutte

Cliccando sulla notifica il sistema mostrerail seguente formin cui l'invitato deve premere il pulsante Accept.

14/02/24, 14:44

HAI RICEVUTO UN INVITO!

Gabriele Lops invites you to join Test Lops-Superchi’. You can accept or decline the invitation by choosing the desired action below.

Da questo momento il compilatore della proposta puo iniziare la compilazione delle tre sezioni che
riguardano il partner e il partner pud consultare la proposta.

Partners

INVITO PARTNER

# Ruolo Soggetto Tipologia Soggetto Nome responsabile Status Actions

A n. In progress
2 partner EPR Gabriele Lops (o |

Nella dashboard del compilatore lo stato del partner che ha appena accettatol’invito & passato da Pending
(invito effettuato ma non ancora accettato) a In progress (invito accettato).

13
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Validazione e trasmissione della proposta

Se le sezioni sono complete e corrette i riquadri nei quali sono posizionati i pulsanti IDENTIFICA | CAMPI
MANCANTI e IDENTIFICA | VINCOLI appaiono verdi. Altrimenticliccare i due pulsanti per verificare quali siano
i dati mancanti o quali vincoli non siano stati rispettati, ad esempio:

@ Campi Obbligatori Mancanti

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed pec_soggetto

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed cf_soggetto_partita_iva

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed cf_si_no

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed cf_rappresentante_scientifico

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed data_nascita_rappresentante_scientifico

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed regione_rappresentante_scientifico

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed provincia_rappresentante_scientifico

Dati Partner > Anagrafica Ente e Responsabile Scientifico
You missed cap_rappresentante_scientifico

Dati Partner > Anagrafica Firmatario
You missed regione_reppresentante_legale

Dati Partner > Anagrafica Firmatario
You missed provincia_rappresentante_legale

Dati Partner > Anagrafica Firmatario
You missed comune_rappresentante_legale

Dati Partner > Anagrafica Firmatario
You missed cap_rappresentante_legale

Dati Partner > Anagrafica Firmatario
You missed email_reppresentante_legale

Dati Partner > Anagrafica Firmatario
You missed responsabile_delegato_si no

Ok

@ Vincoli Non Rispettati

« |l documento "Proposta Progettuale” caricate non contiene la firma digitale come richiesto dal bando.

« |l Partenariate deve essers composto da almeno due soggetti (Capofila incluso)

Ok

Quando i due rigquadri sono entrambi verdi scaricare il PDF della proposta, farlo firmare digitalmente dal
Legale Rappresentante o dalsuo delegato. A questo punto cliccare Invia ladomanda per caricare la proposta

firmata digitalmente e trasmetterla.

Una volta trasmessa la proposta non puo pil essere modificata o eliminata.

14




	Introduzione
	Accesso alla piattaforma
	Creazione nuova proposta
	Inserimento dati sezione PROPOSTA PROGETTUALE
	Inserimento dati sezione ANAGRAFICA RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
	Inserimento dati sezione ALLEGATI
	Inserimento dati sezione ANAGRAFICA ENTE E RESPONSABILE SCIENTIFICO
	Inserimento dati sezione ANAGRAFICA FIRMATARIO
	Inserimento dati sezione DATI FINANZIARI
	Invito Partner
	Validazione e trasmissione della proposta

